
RESPONSABLE de LA MÉDIATHEQUE
Synthèse de l'offre

Employeur : Mairie de VENDEUVRE SUR BARSE
Place du 11 novembre
10140Vendeuvre-sur-barse
Référence : O010220200560182
Date de publication de l'offre : 28/02/2022
Date limite de candidature : 29/04/2022
Poste à pourvoir le : 01/05/2022
Type d'emploi : Emploi permanent - vacance d'emploi
Temps de travail : Non Complet
Durée : 20h00
Nombre de postes : 1
Service d'affectation : MEDIATHEQUE

Lieu de travail :

Lieu de travail :
11 rue Pont Chevalier
10140 VENDEUVRE-SUR-BARSE

Détails de l'offre

Grade(s) : Adjoint du patrimoine
Adjoint du patrimoine principal de 1ère classe
Adjoint du patrimoine principal de 2ème classe
Famille de métier : Culture > Lecture publique et documentation
Métier(s) : Bibliothécaire

Descriptif de l'emploi :
Poste : RESPONSABLE de MEDIATHEQUE

- Service ou direction : MEDIATHEQUE

Type de recrutement : fonctionnaire - recrutement direct

- Relations internes : MAIRE - ELU RESPONSABLE - DGS

- Relations externes : BENEVOLES - MDA (Médiatheque Départementale de l'Aube) - PARTENAIRES LOCAUX

- Avantages : CNAS

Profil recherché :
Agent de la filière culturelle
Détenteur d'un diplôme des métiers du Livre,
Expérience similaire souhaitée, (Responsable de Bibliothèque)
Qualités relationnelles
Connaissance en littérature Adulte et Jeunesse
Sens du travail en équipe (bénévoles) et de l'autonomie

Missions :
Sous l'autorité du Maire :
MISSIONS DU POSTE :
GESTION DE LA STRUCTURE
SUIVI DU PROJET D'ETABLISSEMENT, DU REGLEMENT INTÉRIEUR ET DES DOCUMENTS ADMINISTRATIFS
CONSTITUTION DES COLLECTIONS AUPRES DE LA M.D.A. ET DES FOURNISSEURS
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IMPLANTATION DES FONDS DOCUMENTAIRES
ASSURER LA DIRECTION DE LA MÉDIATHEQUE : GESTION ADMINISTRATIVE ET BUDGÉTAIRE ; GESTION DES
PLANNINGS
ASSURER LA GESTION BIBLIOTHECONOMIQUE DE LA MEDIATHEQUE : INSCRIPTION DES USAGERS - SUIVI DES
RETOURS DES DOCUMENTS DE PRÊT - CONSTITUTION ET DÉVELOPPEMENT DES FONDS ET DES COLLECTIONS -
TRAITEMENT ET CLASSEMENT DES DOCUMENTS
ANIMER LA BIBLIOTHEQUE ET SON RÉSEAU DANS LE CADRE DU CONVENTIONNEMENT AVEC LA MÉDIATHEQUE
DÉPARTEMENTALE DE L'AUBE ACCUEIL DU PUBLIC - MISE EN PLACE D'ACTIONS D'ANIMATION - ORGANISATION DE
PARTENARIATS AVEC LES ACTEURS CULTURELS LOCAUX ET LA MDA

Contact et informations complémentaires : Mairie de VENDEUVRE SUR BARSE - Place du 11 novembre - 10140
VENDEUVRE-SUR-BARSE
Téléphone collectivité : 03 25 41 30 20
Adresse e-mail : mairie-de-vendeuvre-sur-barse@wanadoo.fr
Lien de publication : vendeuvre-sur-barse.fr
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